
 

始業時刻・終業時刻の変更 
始業時刻と終業時刻の間が社員の「定時帯」となります。 

メ モ 初期値は、始業時刻＝9:00、終業時刻＝17:00 に設定されています。 

例）初期値の場合 

 5   6   7   8   9   10  11  12  13  14  15  16  17  18  19  20  21  22  23  24  1   2   3   4 

印字段切換時刻                            印字段切換時刻
5:00         9:00                      17:00           22:00                   5:00 

 

 
－１分

始業時刻 終業時刻

深 夜 帯 残 業 帯定 時 帯 早出帯 

 

 

 

※月の集計では早出帯の時間数と残業帯の時間数は合計となります。 

 

1 「時間計算設定カード①」の見出しを「始業時刻・終業時刻」にあわせます。 

・「時間計算設定カード①」をさし込み、 

[次へ](徹)ボタンを押します。 

・計算モードが「パートモード」に設定

されている場合は、そのまま「Ｂ帯開

始・Ｃ帯開始」に進みます。 

 

 

 

 

 

 

2 始業時刻・終業時刻を変更します 

・[始業時＋] (出Ⅰ)ボタンを押すと始業時が1 時間進みます。 

・[始業分＋] (退Ⅰ)ボタンを押すと始業分が1 分進みます。 

・[終業時＋] (出Ⅱ)ボタンを押すと終業時が1 時間進みます。 

・[終業分＋] (退Ⅱ)ボタンを押すと終業分が1 分進みます。 

始業時刻 
終業時刻 

 

メ モ それぞれのボタンを押し続けると、 

数値を早送りします。 

 



 

3 [次へ] (徹)ボタンを押します。 

・ 設定した始業時刻・終業時刻を確定し、「深夜開始・深夜終了」に進みます。 

 

 

4 設定を終了する場合はさらに[次へ](徹)ボタンを押し、[完了](徹)ボタンを押します。 

・ 設定カードを排出し、現在時刻が表示されます。 

 



休憩１開始時間／終了時間の設定 
休憩 1 の開始時間と終了時間を設定する方法です。 

※勤務体系の変更に伴い、休憩も変わる場合に設定変更します。 

1 ｢時間計算設定カード①｣の見出しを「休憩 1 開始・休憩 1 終了」にあわせます。 

・「時間計算設定カード①」をさし込み、 

[次へ](徹)ボタンを 3 回押します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 休憩時間帯１を設定します。 

・ 休憩 1 開始の［時＋] (出Ⅰ)ボタンを押すと休憩開始時が 1 時間進みます。 

休憩時間１を設定しない場合は “----”を選択してください メ モ 

・ 休憩 1 開始の［分＋] (退Ⅰ)ボタンを押すと休憩開始分が 1 分進みます。 

・ 休憩 1 終了の［時＋] (出Ⅱ)ボタンを押すと休憩終了時が 1 時間進みます。 

・ 休憩 1 終了の［分＋] (退Ⅱ) ボタンを押すと休憩終了分が 1 分進みます。 

 

メ モ それぞれのボタンを押し続けると、数値を早送りします。 

 

例：休憩１を１２：００から１２：４５にした場合 

 

 

 

 

3 [完了] (徹)ボタンを押します。 

・ 設定が登録され、設定カードが排出されます。 

 

 



 

休憩２～５開始時間／終了時間の設定 

休憩 2～5 の開始時間と終了時間を設定する方法です。 

 

1 ｢時間計算設定カード②｣をさし込みます。 

・ ｢休憩 2 開始／休憩 2 終了｣の印刷ガ

イドが見える位置で設定カードは停

止し、現在の設定を表示します。 

 

 

 

 

 

 

2 休憩時間帯 2 を設定します。 

・ 休憩２開始の［時＋] (出Ⅰ)ボタンを押すと休憩開始時が 1 時間進みます。 

休憩時間２を設定しない場合は “----”を選択してください 

・ 休憩２開始の［分＋] (退Ⅰ)ボタンを押すと休憩開始分が 1 分進みます。 

・ 休憩２終了の［時＋] (出Ⅱ)ボタンを押すと休憩終了時が 1 時間進みます。 

・ 休憩２終了の［分＋] (退Ⅱ) ボタンを押すと休憩終了分が 1 分進みます。 

メ モ 

 

メ モ それぞれのボタンを押し続けると、数値を早送りします。 

 

例：休憩２を１５：００から 1５：１０にした場合 

 

 

 

 

3 [次へ] (徹)ボタンを押します。 

・ 設定が登録され、「休憩 3 開始／休憩 3 終了」に進みます。 

 

 



 

《休憩時間帯を複数設定する場合》 

 

4 休憩 3 から休憩 5 の設定は、手順２、３を繰り返します。 

・ 設定したい休憩（休憩 3、4、5）が見出しに来るまで[次へ](徹)ボタンを押し、手順２と

同様の操作で開始・終了時刻を設定→手順３と同様に[次へ](徹)ボタン（休憩 5 の場合は[完

了](徹)ボタン）を押して、設定を確定します。 

 

 

5 見出しが「休憩 5」に来るまで[次へ](徹)ボタンを押し、[完了](徹)ボタンを押します。 

・ 設定カードは排出され、現在時刻が表示されます。 
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